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Introduzione

Il “*“Negozio Elettronico” & lo strumento telematico messo a disposizione dalla piattaforma EmPULIA per:

e l|a consultazione dei contratti (Convenzioni Quadro) sottoscritti dall’/Amministrazione;

e |o svolgimento del processo di adesione, da parte degli Enti interessati, mediante richiesta di allocazione quote di
prodotti e/o servizi oggetto di Convenzione;

e |'emissione diretta, da parte degli Enti interessati, di ordini di acquisto verso il fornitore.

Le Convenzioni sono contratti-quadro stipulati da EmPULIA con fornitori aggiudicatari di gare ad evidenza pubblica
attraverso cui le imprese affidatarie assumono I'impegno ad applicare prezzi e condizioni identiche a quelle del contratto
stipulato dall’Amministrazione a tutti i soggetti (Enti) aderenti. Gli Enti registrati possono consultare il catalogo dei
prodotti oggetto del contratto ed emettere direttamente gli ordinativi di fornitura e le richieste di consegna on-line.

Il Contratto e tipicamente in capo ad un “Responsabile del contratto” che provvede alla sua creazione (selezione dei
prodotti che lo compongono, definizione degli Enti abilitati e delle regole di costruzione degli ordini), pubblicazione,
approvazione quote, monitoraggio dei consumi e, infine, chiusura del contratto.
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Negozio Elettronico EmPULIA

L'accesso al Negozio Elettronico € riservato al personale autorizzato degli Enti iscritti al portale.

Dopo aver effettuato menu a sinistra

Elettronico”:

I'accesso alla piattaforma EmPULIA selezionare dal

/= Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Ente Addestramento - Utente 16 - Windows Internet Explorer

& EMPULIA

CENTRD ACQUISTI PER
LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA  Utente 16

= EMPULIA =

oo

CENTRD ACQUISYI PER E{é

LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
REGIONE PUGLIA

Servizio Affari Generali

Procedure Negoziate
Fornitori

Gestione Acquisti da
Contratto

Negozio Elettronico &——
Lista convenzioni

Creazione Ordini / Preventivi
Ordini Emessi

Proposta Bozze

Richieste di allocazione
Richieste Preventivi Emessi
Preventivi in Arrivo

Domanda e offerta si incontrano in modo

Chiaro, Semplice e Veloce.

Comunicazioni

Informazioni

UNIONE EUROPEA

la voce “Negozio

Esci

Ora Server: 26/01/2012 10:26:47

Fondo Europeo
di Swiluppo Regionale
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Lista Convenzioni

E’ la funzione che permette di ottenere l'elenco di tutti i contratti pubblicati con evidenza del valore del contratto,
dell’eventuale allocazione rispetto a quanto richiesto, del totale ordinato, dell'importo ancora allocabile e del residuo
contratto:

{= Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Ente Addestramento - Utente 1 - Windows Internet Explorer

-4 =
L] Em pu L I FI Negozio Elettronico / Lista Convenzioni Utente 1 =

CENTRD ACOUISTI

18T PER < = AT 151
LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE Ora Server: 2305/2012 12:17:00

CERCA
Procedure Negoziate
- Cerca nel contenuto della grigha CERCA PULISCI
Faornitori T _
Gestione Acquisti da Contratto Frotocollo Bando Protocollo
Contratto
Fornitore Mumero Contratio

Negozio Elettronico

Lista Convenzioni

Creazione Ordini / Preventivi

Ordini Emessi Huova Richiesta d... Stampa lista Esporta xls Seleziona tutto Deseleziona tutto Inverte selezione

FProposta Bozze

E’ da tener presente, ai fini di una nuova richiesta di allocazione, il valore riportato sulla colonna “Importo Allocabile”

Richieste di allocazione Stato Importo  Importo  Importo ) Residuo - Humero L
Richieste Preventivi Emessi Contratto Protocollo Richiesta Richiesto | Allocabile | Allocato Ordinato Allocato Fornitore Contratto Referente Data Inizio Scadenza Valuta Valore (
Preventivi in Arrivo

W | Gestione eventi| PI001399-12 | Inviato 70.000,00/43.500,00|40.000,00|16.521,0023.479,00 | Fornitore_01| 0205 Amministratore  01/05/2012 | 31/12/2012 Euro 12
Comunicazioni
Informazioni
Posta

in quanto evidenzia |'effettivo importo disponibile e non ancora allocato in quote.
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Nel caso in esempio, sulla convenzione “Gestione eventi” € stata richiesta (da uno qualsiasi dei buyer abilitati per il
proprio Ente) l'allocazione di una quota di 70.000 euro, il gestore della Convenzione ne ha accordata una di 40.000
euro (di cui sono stati consumati 16.521 e rimasti 23.479 euro). Ci sono disponibili ancora 43.500 euro per richieste di
aumento della quota.
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La selezione del link corrispondente al nome del contratto permette di visualizzare il dettaglio del contratto a cui la
convenzione si riferisce, con l'elenco dei prodotti/servizi disponibili per la convenzione e le informazioni specifiche quali
il codice (1), la descrizione (2), la quantita minima ordinabile (3), il prezzo (4), il tipo prodotto (principale, accessorio,

richiesto) (5):

(= Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Ente Addestramento - Utente 1 - Windows Internet Explorer

& FrDLILIn |

Esci
e (= Contratto - Windows Internet Explorer @@@ 09:58:15
Contratto chiudi
Proceq - ; :
Nuova Richiesta d... Stampa Esporta in Excel Elenco Prodotti
Fornit}  stato Contratto Referente Protocollo Bando Data creazione Protocollo
Pubblicato Amministratore 002/2012 16/01/2012 PI000025-12
Gestio
Contrg
Tipo Contratto Fornitore Contratto Numero Data Inizio Scadenza
Negol Originario Fornitore_02 C0609/2011 09/01/2012 311272012
Lista cf
Creazi
Ordini Richiesta Proposta Bozza Valuta Valore Contratto Iva Non inviare e-mail
Propos] N° Euro 170.000,00 21%
Richie: L
Richie: " pCa
Preven] Preventivo Tipo Importo Totale Ordinato Residuo Contratto Quantita Minima Totale
no Ivainclusa 7.597.96 162.402,04 0,000 00.1
Comu
00.!
Inform{ - s
0Oggetto del Contratto Tipo Ordine Merceologia i
Posta Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce Standard 201
Descrizione
Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce
Pag.1/1 m
_— i e 2 atmin 3 prezo 4 va TR 5 gimax o mpono e Atticoli Principali
Ordinabile Unitario Prodotto  Ordinabile Sconto (ivaind.) Bin Collegati
PRODO001|PC Fascia Alta 1,000 1.300,000 21 % Principale 0,000, 0,00 0,00 no o1}
PROD002 PC Fascia Bassa 1,000 0,001/21% | Principale 0,000/ 0,00 0,00 no
PROD003 | Notebook 1,000/ 1.700,000 21 % Principale 0,000/ 0,00 0,00 no o1}
PROD001 - PC Fascig
PROD002 - PC Fasci
PRODO004 | Stampante Laser 1,000 385,000 219% Accessorio 2,000/ 0,00 0,00 no o] PRODO03 - Notebook
PRODO007 - TONER O
PRODO005 | Stampante Multifunzione 1,000 330,000 21 % Richiesto 1,000/ 0,00 0,00 no o1} PROD001 - PC Fasciz
PRODO06 | Set iuntivo di cartucce ifunzi 1,000, 80,000 21 % Richiesto 2,000/ 0,00 0,00 no fol] PRODO001 - PC Fasciz
Qozionl | pRODO07 TONER ORIGINALE BROTHER NERO 1,000 20,000 21%) Principale 0,000/ 0,00 0,00 no o
Anagrafical
Archivio PROD008 CARTUCCIA ORIGINALE BROTHER NERO 1,000 13,980 21 % Principale 0,000 0,00 0.00 no re1]
Fine = — i
ine. &J inteanet locale ol 000 o e
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Selezionando, invece, dalla lista delle convenzioni il link corrispondente all'importo richiesto verra visualizzato il
dettaglio della richiesta di allocazione quota, per la convenzione in esame:

(~.Centra Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Ente Addestramento - Utente 1 - Windows Internet Explorer

E E {2 Richiesta Allocazione Per Convenzione - Windows Internet Explorer

cEl S 5 . X 10:04:33
Ly Richiesta Allocazione Per Convenzione chiudi i
Dot Salva Invia Stampa Esporta in Excel Precedente Contratto
Stato Titolo Data invio Protocollo Utente
Fornity Approvato ordine affari generali 26/01/2012 PI1000175-12 Utente 1 - Utente1
Gestio .
Contra Numero Contratto Protocollo Convenzione Valore Contratto
C0609/2011 P1000025-12 170.000,00
Negozl Oggetto del Contratto
Listacd Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce
Creazi
g::)nois Ente Richiedente
Richieq Ente Addestramento
Richied Vvia Roma, 786 70126 Bari (BA) ltalia ECo
Preven] Tel-Fax-
Cod. Fisc. e Part. IVA 487955622 00.1
Comu
001
Inform} 701
Posta| Descrizione 20,1
Importo Richiesto 10.000,00 Importo Allocato 10.000,00
Lista Allegati Quota
Descrizione Allegato
Opzioni
Anagrafica
Archivio
Fine ©J Intranet locale - Rioow -

Qualora lI'importo allocato fosse ritenuto insufficiente, si potra richiedere I'allocazione di una quota superiore.
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Richiesta quota

Selezionato un contratto, con le modalita descritte in precedenza, € possibile richiedere |'allocazione di una quota
cliccando sul link "Nuova Richiesta di Allocazione”.

Inserire il Titolo (1) del documento di richiesta, la Descrizione (2), I'Importo Richiesto (3) e tramite il link
“Aggiungi Allegato” (4) eventuali documenti da allegare alla richiesta. Al termine selezionare il link “Invia” (5):

(- Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Ente Addestramento - Utente 1 - Windows Internet Explorer
£
S EmDLIL IO |

CEl ntratto - Windows Internet Explorer

Contratto

Nuova Richiesta d... Stampa Esporta in Excel

Elenco Prodotti

EERMLIERG /2 Richiesta Allocazione Per Convenzione - Windows Internet Explorer

Gesti Pubblicato = = 5

conrda — | _Richiesta Allocazione Per Convenzione chivdi |
OTi_DQ Contratto | sajva Invia Stampa Esporta in Excel Precedente Contratto

Negoz| Originario 5w e

Lista cf Stato Titolo Data invio Protocollo Utente

Creazi —_— 5 1 Utente 1-Utente1

Ordini

Propos| N°

Richies Numero Contratto Protocollo Convenzione Valore Contratto

Richies ) €0609/2011 PI000025-12 170.000,00

Preven Preventivo
no Oggetto del Contratto

Comul Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce

Inform| Ente Richiedente

: Oggetto del C‘Z Ente Addestramento

Posta| FomituraPC-4 iz Roma, 786 70126 Bari (BA) ltalia
Descrizione Tel - Fax -

Fornitra PC-4  Cod. Fisc. e Part. VA 487955622

Pag.1/1
Codice  Des pal
Descrizione 2
PROD001|PC
PROD002|PC e
| Importo Richiesto 3 Importo Allocato
PROD003 | Not
Aggiungi Allegato 4 -
Lista Allegati Quota™ $2es
PROD004 | Sta 5
El... Descrizione Allegato Notebook
[TONER O
PRODO005 | Sta IPC Fasciz
PRNANNANAR | Qat IDM Eaceriz
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E’ possibile modificare la richiesta fin quando & nello stato “Salvato”. Gli stati significativi che la richiesta pud assumere
sono:

e Salvato: richiesta predisposta e in attesa di essere inoltrata;

e Inviato/In approvazione: richiesta inoltrata al gestore della Convenzione;
e Approvato: la richiesta € stata approvata dal responsabile;

e Non Approvato: la richiesta & stata respinta dal responsabile;

e Invalidato: una nuova richiesta ha invalidato la precedente;

N.B: Ogni successiva richiesta di allocazione su di una stessa convenzione andra a sostituire la richiesta
precedente e non a sommarsi alla precedente, per cui & possibile anche chiedere una riduzione della quota
precedentemente allocata.
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La funzione “Richieste di allocazione”, all'interno del menu “Negozio Elettronico”, permette di visualizzare la lista
delle richieste presenti oppure, in alternativa, di effettuare la ricerca di specifici documenti di richiesta, attraverso la
sezione contenente i filtri di ricerca:

/= Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Ente Addestramento - Utente 1 - Windows Internet Explorer.

-6 m
)
L F ,EHLIH Negozio Elettronico / Richieste di allocazione Utente 1 S e
LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE Ora Server: 09/02/2012 10:09:32
CERCA
Procedure Negoziate
+ Cerca nel contenuto della griglia CERCA PULISCI
Fornitori
Gestione Acquisti da Stato v-i Protocollo Convenzione
Contratto
Negozio Elettronico Oggetto Convenzione Protocollo Richiesta
Lista convenzioni
Creazione Ordini / Preventivi
Ordini Emessi Stampa lista Esporta xls
Proposta Bozze
Richieste di allocazione Importo
Richieste Preventivi Emessi Stato Ente Sl Data invio Oggetto Convenzione WLWI!O Residuo StatoFunzionale
Preventivi in Amivo Quota Aliocato Convenzione ot
Comunicazioni [~ !Inviato Ente Addestramento |PI000176-12 ) 26/01/2012  Gestione eventi P1000028-12 / 100.000,00 |In approvazione
orm i A 2 5/01/2 i =T e < 55 45 A

Inf S tInl [T Inviato Ente Addestramento 26/01/2012 Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce P1000025-12 | 160.000,00 | Approvato
Posta [~ Inviato Ente Addestramento 09/01/2012 | Fornitura di carte in risme 2012-2013 P1000004-12 | 70.000,00  Approvato

[~ Inviato Ente Addestramento | P 09/01/2012 | Fornitura di carte in risme 2012-2013 P1000004-12 | 70.000,00 | Non Approvato

[T !Inviato Ente Addestramento 30/11/2011 Test Convenzicne PI000736-11| 30.000,00 | Approvato
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Cliccando il link corrispondente al nr. di protocollo della quota di allocazione € possibile visualizzarne il dettaglio:

(. Centra Acquisti per la Pubblica Amministrazione EnPULIA : Ente Addestramento - Utente 1 - Windows Internet Explorer

|4
[ > E /2 Richiesta Allocazione Per Convenzione - Windows Internet Explorer

Richiesta Allocazione Per Convenzione hiudi
Proce] ~pprova Non approva Stampa Esporta in Excel Precedente Contratto
: Stato Titolo Data invio Protocollo Utente
Fornity a0 Nuova Richiesta 09/01/2012 PI000009-12 Utente 1- Utente1
estid
{ Numero Contratto Protocollo Convenzione Valore Contratto Importo Residuo Quote
C2804/2011 P1000004-12 120.000.00 70.000,00
23! 0Oggetto del Contratto
‘é!l.s;ﬂ S Fornitura di carte in risme 2012-2013
Ordini
Propog Ente Richiedente
Richied Ente Addestramento
Richied via Roma, 786 70126 Bari (BA) ltalia pate
Prevenl Tel - Fax -
, Cod. Fisc. e Part. IVA 487955622
Comu| e
Inforn}
Postal Descrizione Nuova Richiesta Quota
Importo Richiesto 12.000,00 Importo Allocato 12.000,00 2
Motivazione CON LA PRESENTE S| CONFERMA L'IMPORTO ALLOCATO PARI A€ 12.000
Lista Allegati Quota
Descrizione Allegato
Richiesta firmata digitalmente @ Modulo di adesione Convenzione doc
Opzion
Archivio
Fine & Intranet locale S~ Rioow - cf o
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La richiesta di quota inviata dall’Ente andra ad alimentare le richieste verso il Responsabile del contratto che avra la
facolta di:

» Approvare l'importo richiesto

» Approvare la richiesta modificandone I'importo

» Non approvare la richiesta

Soltanto dopo aver ricevuto lI'approvazione della quota richiesta, I'Ente richiedente avra la possibilita di immettere
direttamente gli ordini di acquisto verso il fornitore.

Enti Aderenti: Negozio Elettronico EmPULIA - Acquisto in convenzione



Creazione e invio ordini/preventivi

Attraverso la voce “Creazione Ordini/Preventivi” all'interno del menu funzionale “Negozio Elettronico”, & possibile
acquistare i beni/servizi in convenzione.

/= Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Ente Addestramento - Utente 1 - Windows Internet Explorer

—‘1 e &
L] EmpULln Negozio Elettronico / Creazione Ordini/ Preventivi Utente 1 =

CENTRD ACQUISTI PER
LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

Ora Server: 09/02/2012 10:12:11

CERCA

Procedure Negoziate

. Cerca nel contenuto della griglia CERCA PULISCI
Fornitori
Gestione Acquisti da Contratto | Seleziona v
Contratto
Nggozio EIgﬂ.rgnico Codice Descrizione
Lista convenzioni
Creazione Ordini / Prevgntivi
Ordini Emessi Nota
Proposta Boze
Richieste di allocazione

Richieste Preventivi Emessi
Preventivi in Arrivo

Comunicazioni
Informazioni

Posta
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Per creare un ordine al fornitore (ovvero, se previsto dal tipo di contratto, richiedere un preventivo con le modalita
descritte nel prossimo capitolo) occorre innanzitutto tutto individuare il relativo contratto, attraverso la sezione
contenente i filtri di ricerca:

CERCA

+- Cerca nel contenuto della grigla / ' CERCA PULISCI

Contratto ] Fornitura PC - Stampanti - Tener - Cartucce v}

Codice Descrizione

Nota
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Individuato il contratto il sistema presenta |I'elenco dei prodotti/servizi presenti sul catalogo:

/= Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Ente Addestramento - Utente 1 - Windows Internet Explorer:

EITIPULIR Negozio Elettronico / Creazione Ordini/ Preventivi Utente 1

UISTI PER
BLICA AMMINISTRAZIONE

Ora Server: 09/02/2012 10:12

CERCA
Procedure Negoziate
Fornitor +- Cerca nel contenuto della griglia CERCA PULISCI
Gestione Acquisti da Contratto ‘ Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce (s
Contratto
Nggozio EIgmgnieo Codice Descrizione
Lista convenzioni
Creazione Ordini / Preventivi
Ordini Emessi Nota
Proposta Boze
Richieste di allocazione .
Richieste Preventivi Emessi Stampa  Esporta in Excel
Preventivi in Arrivo
el . . . Ot. Max. e Tipo 5
Comunicazioni Aggiungi Codice  Descrizione QtMin Ordinabile PrezzoUnitario Iva Prodotto Brochure Immagine Nota
Informazioni i PROD008 CARTUCCIA ORIGINALE BROTHER NERO | 1,000 0,000 13,980 | 21 % Principale 1o COMPATIBILE CON:MFC 210C
Posta T PROD003 | Notebook 1,000 0,000 1.700,000 | 21 % | Principale ]
E=4 PROD001 | PC Fascia Alta 1,000 0,000 1.300,000 | 21 % | Principale [re1} Modello HP
=4 PRODO002 | PC Fascia Bassa 1,000 0,000 0,001 21 % | Principale [re1} Modello Acer
=4 PRODO004  Stampante Laser 1,000 2,000 385,000 |21 % Accessorio [re1}
= PROD007 TONER ORIGINALE BROTHER NERO 1,000 0,000 20,000 21 % Principale 7] COMPATIBILE CON:HL 730/760-MFC 90!
Salva Svuota Crea Ordine Crea Richiesta di Preventivo
| Funzioni Principali Canclo
Opzioni El.. Codice Descrizione QtMin Prezzo Unitaric Brochure Immagine Nota
Anagrafica
Archivi
Nascondi Gruppi
ViewerGriglia, asp?MODE=FiltragJScript=Carrello&Table=DASHEOARD_YIEW _CATALOGOROWNER=idPfusIDENTITY=id_riga&TOOLBAR=CATALOGO_TOOL ‘J Intranet locale g v R100% ~

Enti Aderenti: Negozio Elettronico EmPULIA - Acquisto in convenzione



L'attributo “Tipo Prodotto” relaziona i prodotti presenti in catalogo e di conseguenza condiziona la creazione del carrello
secondo le seguenti regole:

Principale: ¢ il prodotto “padre” a cui possono essere collegati prodotti “accessori” o “richiesti”. Quando
selezionato un prodotto principale il sistema aggiunge automaticamente in carrello anche i prodotti collegati di
tipo “richiesto”;

Richiesto: ¢ il prodotto “figlio” di un prodotto principale. Non & selezionabile dal catalogo in quanto viene
aggiunto automaticamente al carrello solo quando selezionato il relativo prodotto principale;

Accessorio: anche esso e “figlio” di un prodotto principale. Pu0 essere selezionato dal catalogo ma la sua
presenza in carrello € consentita solo se presente anche il relativo prodotto principale; il sistema inoltre provvede
alla verifica della quantita inserita rispetto a quella massima ordinabile.
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L'ordine va creato aggiungendo nella sezione “Carrello” (A) gli articoli che si intende acquistare da catalogo
selezionandoli, tramite il click sull’icona E (1), dalla lista dei Prodotti/Servizi:

/z Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Ente Addestramento - Utente 1 - Windows Internet Explorer

&EmMPULIA o e

Negozio Elettronico / Creazione Ordini / Preventivi

CEATAD mcawiSTIOIR Ora Server: 09/02/2012 10:14:26
CERCA
Procedure Negoziate
e ¢+~ Cerca nel contenuto della grigla CERCA PULISCI
Fornitori
Gestione Acquisti da Contratto \Eﬁmré PC - Stampanti - Toner - Cartucce |,
Contratto . ) =
Npgozio Elgtm)nico Codice Descrizione
Lista convenzioni
Creazione Ordini / Preventivi
Ordini Emessi Nota
Proposta Bozze
Richieste di allocazione 3
Richieste Preventivi Emessi Stampa Esportain Excel
Preventivi in Arrivo
S - = . Qt. Max. o Tipo -
Comunicazioni Aggiungi Codice Descrizione QtMin Ordinabile PrezzoUnitario Iva Prodotto Brochure Immagine Nota
Informazioni = PROD008 | CARTUCCIA ORIGINALE BROTHER NERO | 1,000 0,000 13,980 |21 % | Principale o] COMPATIBILE CON:MFC 210C
1
Posta 00003 Notebook 1,000 0,000 1.700,000 21 % Principale e]
B PROD001 PC Fascia Alta 1,000 0,000 1.300,000 21 % Principale o] Modello HP
=4 PROD002 | PC Fascia Bassa 1,000 0,000 0,001 /21 % |Principale re] Modello Acer
i=¢ 0D004 | Stampante Laser 1,000 2,000 385,000 |21 %  Accessorio o]
K TONER ORIGINALE BROTHER NERO 4 ; 21 % |Principale Il COMPATIBILE CON:HL 730/760-MFC 90!
E=4 1,000 0,000 20,000 1]
Salva Svuota Crea Ordine Crea Richiesta di Preventivo
| Funzioni Principali Calo
Opzioni A
Anagrafica . s . Prezo i
38 El.. Codice Dgscrizione QtMin g Brochure Immagine Nota
Archivio Unitario
fi | PRODO003 Notebook | 1,000/ 1.700,000 o]
Nascondi Gruppi
Fine ©J Intranet locale fa v ®100% ~
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Selezionando il link “Salva” & possibile salvare momentaneamente il contenuto del Carrello per riprendere
successivamente il completamento dell’ordine:

Svuota Crea Ordine Crea Richiesta di Preventivo

Carrello
El. Codice  Descrizione atmin P™Z°  Brochure Immagine Nota
Unitario
PRODO003  Notebook 1,000 1.700,000 T8t
PROD007 TONER ORIGINALE BROTHER NERO | 1,000 20,000 o1 COMPATIBILE CON:HL 730/760-MFC 9050/9060 - FAX GESTETNER R82
PROD004 | Stampante Laser 1,000 385,000 T81

Ogni volta che viene ripreso un carrello nello stato “salvato” (per aggiungere altri prodotti da acquistare) € necessario
eseguire gli stessi passi eseguiti per i prodotti precedentemente selezionati.
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Non & possibile inserire nello stesso Carrello articoli appartenenti a Contratti diversi. Pertanto, se nel carrello fossero gia
aggiungessero prodotti/servizi di
di errore:

presenti articoli in precedenza “salvati” e si
notificherebbe all’acquirente il seguente messaggio

IR

CENTRO ACQUISTI PER
A LICA AMMINISTRAZIONE

Preventivi in Arrivo

CERCA

Procedure Negoziate
Cerca nel contenuto della griglia

Fornitori € i e
Gestione Acquisti da Contratto Gestione eventi
Contratto
Negozio Elettronico Codice
Lista convenzioni
Creazione Ordini / Preventivi
Ordini Emessi Nota
Proposta Bozze
Richieste di allocazione
Richieste Preventivi Emessi ‘Stemps  Esportain Excel

Descrizione

un altro contratto,

-

S N " . Qt. Max. " Tipo "
Comunicaziont Aggiungi Codice Descrizione QtMin (5~ - - PrezzoUnitario iva 5 . Brochure immagine Nota
Informazioni 4 2 catering 1,000 100,000 50,000 21 % Principale o1}
Posta 3 hostess 1,000/ 100,000 50,000 21 % Principale @3
® 1 EERIE IR R /2 Attenzione - Windows Internet Explorer:
r® 4 stand 1,000 100} -
Attenzione
Non & possibile inserire nel carrello articoli di
convenzioni diverse. Svuotare prima il carrello
& Intranet locale G v ®100% ~
Salva Svuota Crea Ordine Crea Richiesta di Preventivo
Funzioni Principali cannio
Qozioni . - - Prezzo .
El. Codice Descrizione QtMin . Brochure Immagine Nota
Anagrafica aiatin 2
Archivio @ |PRODO003 Notebook 1,000 1.700,000
Nascondi Gruppi
Fine ©J Intranet locale H100% ~

Per cancellare un articolo presente nel carrello cliccare l'icona T in corrispondenza dell’articolo da rimuovere.

sistema
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Durante la fase di “riempimento” del carrello € importante porre attenzione all'informazione relativa al “Tipo Prodotto”
(principale, accessorio, richiesto) in quanto potrebbe condizionare I'obbligo di acquisto di altri articoli “collegati” (ad
esempio, un articolo “accessorio” non pu0 essere acquistato senza la presenza nel carrello del relativo articolo
“principale” ad esso collegato).
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Terminata la selezione dei prodotti da ordinare, cliccare sul link “"Crea ordine”

documento d’ordine da inviare all’'operatore economico:

/2 Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Ente Addestramento - Utente 1 - Windows Internet Explorer

‘®EmMPULIA

per procedere con la creazione del

~ Negozio Elettronico / Creazione Ordini/ Preventivi Utente 1
(A PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
CERCA
Procedure Negoziate
. Cerca nel contenuto della griglia CERCA PULISCI
Fornitori
Gestione Acquisti da Contratto Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce (v
Contratto ' SE
Nggolio Ele}trgnico Codice Descrizione
Lista convenzioni
Creazione Ordini / Preventivi
Ordini Emessi Nota
Proposta Bozze
Richieste di allocazione %
Richieste Preventivi Emessi Stampa Esportd in Excel
Preventivi in Arrivo
el N - - Qt. Max. S, Tipo o
Comunicazioni Aggiungi Codice  Descrizione QtMin & = abile PrezzoUnitario iva 5 o - Brochure Immagine Nota
Informazioni = PROD008  CARTUCCIA ORIGINALE BROTHER NERO 1,000 0,000 13,980 |21 % | Principale o] COMPATIBILE CON:MFC 210C
Posta T PROD003 Notebook 1,000 0,000 1.700,000 21 % | Principale 11}
=4 PRODO001 | PC Fascia Alta 1,000 0,000 1.300,000 21 % | Principale [re1} Modello HP
E PROD002 PC Fascia Bassa 1,000 0,000 0,001 21 % Principale Modello Acer
PRODO004 Stampante Laser 1,000 2,000 385,000 | 21 % Accessorio re1}
PRODO007 TONER ORIGINALE BROTHER NERO 1,000 0,000 20,000 21 % | Principale o1} COMPATIBILE CON:HL 730/760-MFC 90!
Salva Svuota - Crea Richiesta di Preventivo
Carrello
| Funzioni Principali
Opzioni P
Ansarafica El.  Codice Descrizione Qthtin /%=¢  Brochure Immagine Nota
Archivio =
] PRODO003 Notebook 1,000/1.700,000 /o]
f# |PRODO007 TONER ORIGINALE BROTHER NERO | 1,000 20,000 o] COMPATIBILE CON:HL 730/760-MFC 9050/9060 - FAX GESTETNER R82
@ | PRODO004 Stampante Laser 1,000, 385,000 ]
Nascondi Gruppi
Fine % Intranet locale 43 v| Rioow ~
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Inserire nel campo "Nome Ordine” (1) il nome da associare all'ordine, nel campo “"Descrizione” (2) le informazioni
per il fornitore e obbligatoriamente i riferimenti (nome, indirizzo, telefono, e-mail) del “"Referente” (3); solo se
necessario compilare anche i dati del referente per il "Ritiro” (4) e del referente per la "Consegna” (5).

Nella sezione in basso, relativa ai prodotti selezionati, specificare le “Quantita” (6) da ordinare per ciascun prodotto
(nota: il sistema riporta in automatico nel campo quantita la quantita minima ordinabile).

Salvare il documento cliccando sul link “Salva” (7); il sistema verifichera la congruenza dei dati inseriti notificando con
un messaggio a video l'avvenuta esecuzione di questa fase:

{2 Ordine da Catalogo - Windows Internet Explorer AEE]
Ordine da Catalogo chiudi
Salv Invio Stampa Esporta in Excel Scegli dal catalogo Ricezione merce Verifica Residuo
Stato Nome Ordine Datainvio Protocollo

7 1 26/01/2012 ®EMPULIA
Compilatore Ruolo Tipo Ordine
Standard
Fomnitore

Fornitore_02
Tel 089 - Fax 089
Referente

Direzione

Descrizione 2

Via IT84100 Salemo (Salemno) ltalia

Cod. Fisc. e Part. IVA 0000000000

Ente Addestramento ¥

Numero Contratto
C0609/2011

Impegno Spesa

Capitolo / Progetto

PEG

[Ente Addestramento

Note approvatore

Ref. Indirizzo Telefono E-Mail ] 3
Ritiro ]
Ritirare dal sig. Indirizzo Telefono E-Mail 4
onsegna
Consegnare al sig.  Indirizzo Telefono E-Mail 5
Valuta Totale Ordine Valore lva Totale Ordine con lva Residuo Contratto
Euro 1.710,00
Aggiorna Totali
Pag.1/1 M 6
Frezo QtMin. QtMax  Tipo
B odie PGS o I nitario he Ordinabile Ordinabile Prodatio Hes plisast
© | PRODO001|PC FasciaAlta 1,00 |1.300,00 21 % 1,000 0,000 Principale  Modello HP
@ |PRODO005 Stampante Multifunzione 1,00 330,00/ 21% 1,000 1,000 Richiesto
8 PRODO0G | Set completo aggiuntivo di cartucce stampante multifunzione 1.00 80,00 21% 1.000 2,000 Richiesto

Fine

© Intranet locale s v ®100%
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Sara possibile modificare I'ordine fin quando il documento € in stato di “Salvato”. Gli stati significativi che I'ordine puo
assumere sono:

e Salvato: 'ordine & predisposto e in attesa di essere inoltrato;
e Inviato: l'ordine e stato inoltrato all’operatore economico;
e In consegna: l'operatore economico ha inserito la data di prevista consegna;

e Evaso: il richiedente ha eseguito una ricezione merce.
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Il sistema informa il richiedente sullo stato del ciclo di approvazione dell’'ordine (A) e sulle operazioni effettuate (B)
aggiornando puntualmente le informazioni presenti nella sezione successiva alla lista dei prodotti selezionati. La
selezione del link “"Aggiorna Totali” (1) permette I'aggiornamento degli importi totali dell’ordine nel caso di variazioni
sulle quantita dei prodotti.

{2 Ordine da Catalogo - Windows Internet Explorer

Direzione PEG
Ente Addestramento & Ente Addestramento &
Descrizione

contattare Sig.XXXXXX

Ref. Indirizzo Telefono E-Mail

G.8avino Via Magna 2 0803564778 m.iandoric@aaaa.it
Ritiro

Ritirare dal sig. Indirizzo Telefono E-Mail
Consegna

Consegnare al sig. Indirizzo Telefono E-Mail

Valuta Totale Ordine Valore lva Totale Ordine con va Residuo Contratto

Euro 1710,00 359,10 2.069,10 170.000,00
Ragiorna Total
Pag. 1/1 M

Qt. Min. Qt Max.  Tipo

Prezzo

Bl Ebs BREGIRENE o Unitaric " Ordinabile Ordinabile Prodotto O Alegsio
i PRODO001 | PC Fascia Alta 1,00 1 1.300,00/21% 1,000 0,000 | Principale | Modello HP
i PRODO005  Stampante Multifunzione 1,00 330,00/21% 1,000 1,000 Richiesto
f |PRODO006 Setcompleto aggiuntivo di cartucce stampante multifunzione 1.00 80.00/21% 1,000 2,000 Richiesto

{Ciclo di approvazione

Utente Stato A

Utente 16 Compiled

%

fOperazioni Effettuate

Data Utente  Stato Note approvatore Allegato B
26/01/2012 10.45.52  Utente 16 | Compiled

\.

Note approvatore

Allegato

Fine E] &J Intranet locale fa - Riox - .
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Durante la compilazione dell’ordine il richiedente puo modificare I'elenco dei prodotti/servizi da acquistare: in caso di
cancellazione, cliccare I'icona del cestino @ (1) in corrispondenza del prodotto da eliminare, mentre, nel caso in cui si
volessero aggiungere altri articoli cliccare sul link “"Scegli da Catalogo” (2) e procedere con la selezione degli articoli
da portare nel carrello.

{.Ordine da Catalogo - Windows Internet Explorer E @

Ordine da Catalogo 2 chiudi
Salva Invio Stampa Esporta in Excel l Scegli dal catalogo I Ricezione merce Verifica Residuo

Stato Nome Ordine Data invio Protocollo

Salvato et 09/02/2012 SEmMPULIA
Compilatore Ruolo Tipo Ordine

Utente 1 Dirigente Standard

Fornitore

Fornitore_02 /= http:/ftesteprocurement.empulia.it/application/DASHBOARD Viewer.asp?JScript=AddProdottiConvezio - Window:... [

Via IT84100 Salerno (Salemno) ltalia
Tel 089 - Fax 089 - o i n £
Cod. Fisc. e Part. IVA 00( Inserisci righe dal catalogo prodotti convenzionati chiudi
Refe te = =
m:ur'zrr:: /2 Cerca nel contenuto della griglia
Contratto [ Seleziona v‘
Descrizione
Rivolgersi in portineria
Codice Descrizione
Ref. Indirizzo
12344 Via della Provincig|
Agaiungi Codice  Descrizione QtMin o apje PrezzoUnitario va 5o - Nota
Ritio =4 PROD008 | CARTUCCIA ORIGINALE BROTHER NERO | 1,000 0,000 13,980 21 % Principale | COMPATIBILE C
Ritirare dal sig. Indirizzo
=4 PROD003 | Notebook 1,000 0,000 1.700,000 21 % | Principale
Ct = -
s e - & |PROD001 PCFasciaAlta 1,000 0,000/  1.300,000 21%Principale |Modello HP
Consegnare al sig.  Indirizzo
=4 PROD002 | PC Fascia Bassa 1,000 0,000 0,001 21 % Principale |Modello Acer
= = :
Valuta Totale Ordine =4 PROD004 | Stampante Laser 1,000 2,000 385,000/ 21 %  Accessorio Residuo Contratio
Euro 1.175,00 [
. T PROD007 | TONER ORIGINALE BROTHER NERO 1.000 0,000 20,000 21 % Principale | COMPATIBILE C
Aggiorna Totali
Pag. 1/1 (U]
EI..,1 Codice  Descrizione Allegato
PROD007  TONER ORIGINALE BH 0 - FAX GESTETNER R82
@ PRODO004 Stampante Laser
" s < Fine Intranet locale 43 v ®1o0% v
Ciclo di approvazione he 2 —
Utente Stato
Utente 1 Compiled
Operazioni Effettuate
Fine =] ©J Intranet locale f3 v ®R100% - .
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In caso di variazione mediante “scelta da catalogo” il sistema verifica la compatibilita degli articoli selezionati
alla lista dei prodotti/servizi presenti nel carrello, notificando con un messaggio le condizioni non corrette:

(- Ordine da Cataloge - Windows Internet Explorer

Ordine da Catalogo

Salva Invio Stampa
Stato Nome Ordine
Salvato | Ordine test
Compilatore Ruolo
Utente 1 Dirigente
Fornitore

Esporta in Excel

Scegli dal catalogo Ricezione merce Verifica Residuo

Data invio
09/02/2012

Tipo Ordine
Standard

Protocollo

Fornitore_02

Via [T84100 Salemo (Salerno) ltalia
Tel 089 - Fax 089 -

Cod. Fisc. e Part. VA 0000000000

€ http:{ftesteprocurement.empulia.it/application/DASHBOARD/V¥iewer.asp?.JScript=AddProdottiConvezio - Window...

Inserisci righe dal catalogo prodotti convenzionati

09/02/2012 10.28.30 Utente 1 Compiled

Referente -
) i CERCA PULISC
e 5 Cerca nel contenuto della griglia
te A i( to v
Contratto [ Seleziona v |
Descrizione
ivolgersi i r ri. I
TEANASRal I RGITIRENA Codice {= Attenzione - Windows Internet Explorer E
Ref. Indirizzo .
12344 Via della Provinc Attenzione :
Aggiunai Codice  Descrizioryl ; _mgrm HNota
i Non & possibile inserire nel carrello accessori -
- ] B b= PRODO00S | CARTUC senza i Prodotti Principali collegati. b | Principale | COMPATIBILE C
Ritirare dal sig. Indirizzo | |
| =4 PRODO003 | Notebook @ bo Principale
Consegna | | | |
g o =4 PRODO001 | PC Fascial po Principale Modello HP
Consegnare al sig.  Indirizzo
=4 PRODO002 | PC Fascia| = Principale |Modello Acer
| &4 Intranet locale 4o~ Rioow - of |
i 2
Valuta Totale Ordine ® PRODO004 | Stampante Laser 1,000 2,000 385,000 21 %  Accessorio
Euro 0,00 T i ] ‘
T PRODO007  TONER ORIGINALE BROTHER NERO 1.000 0,000 20,000/ 21 % Principale A COMPATIBILE C
Aggiorna Totali
Pag. 1/1 M
El.. Codice Descrizione
Ciclo di approvazione
Utente
Utente 1 =
& Intranet locale 4 v Rio0% -
Operazioni Effettuate
Data Utente  Stato Note approvatore Allegato

Residuo Contratto
0,00

Qt Max.  Tipo

Ordinaile Pradotto "°12 Allegate

Fine

= QIP‘ £ L

la

< ®100% v

Inncimentat - Mirrnsaft ward e 22

rispetto
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Prima di procedere con l'invio dell’ordine, la selezione del link “"Verifica Residuo” (1) permette di calcolare e verificare
il Totale Ordine, il Valore IVA ed il Totale Ordine con IVA. In particolare, se il Totale Ordine risulta essere maggiore del
Residuo, il sistema non consente l'invio dell’ordine, informando con un messaggio la mancanza di disponibilita sul
residuo quota della convenzione. La “verifica del residuo” pud essere richiesta in qualsiasi momento, prima dell’invio.

Completato l'ordine la selezione del link “Invia” (2) permette l'invio, attraverso il Portale, dell’'ordine al fornitore; a
quest’ultimo verra notificata la spedizione dell’ordine via e-mail.

= =[x

o ENE.0a L, 2101060.2 BN AW NELNELERRIOTEL,

Ordi atalogo chiudi
Salva nvio Stampa Esporta in Excel Scegli dal catalogo Ricezione merce

Stato 2 Nome Ordine Data invio Protocollo
Inviato Ordine Ordine2_Utente16 26/01/2012 P1000183-12 EE.‘I‘P_UEE

Compilatore Ruolo Tipo Ordine
Utente 16 Dirigente Standard
Fornitore
Fornitore_01 Numero Contratto Impegno Spesa Capitolo / Progetto
Filangieri, 24 83100 Candida (AV) ltalia C2804/2011
Tel 082593073 - Fax 082593073 -

Cod. Fisc. e Part. IVA 0000000000
Referente
Direzione PEG
Ente Addestramento Ente Addestramento
Descrizione
Contattare 30000000000«

Ref. Indirizzo Telefono E-Mail
SiraRosa Via 2777777777 11111 aaa@amail.cv
_ /2 Informazione - Windows Internet Explorer g@[@

itiro e e e e e e e

Ritirare dal sig. Indirizzo . E-Mail

Informazione
Consegna

C | Indiri < o E-Mail

onsegnare 3l sig. ndinzzo @ Invio eseguito correttamente —

Valuta Totale Ordine Totale Ordine con lva Residuo Contratto
Euro 192,00 232,32 117.468,00
Pag.1/1 U]

©J Intranet locale fa v R100% ~
2 o e t Min. Qt. Max. Tipo

Codics |pescrsione O Unitario ™@  ordinabile Ordinabile Frodoto "' Allegato
Ad Scatola di n.5 risme carta formato A4 16,00/ 12,00/21% 8,000 8,000 Principale Denominazione commerciale Mondi
Ciclo di approvazione
Utente Stato
Utente 16 Compiled
Operazioni Effettuate
Data Utente  Stato Note approvatore Allegato
26/01/2012 11.08.14 Utente 16 | Compiled

Fine = &J Intranet locale 43 v Ri0% ~
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Richiesta di preventivo

L'Ente ha la possibilita di richiedere, qualora il tipo di convenzione lo preveda®, un preventivo al Fornitore al fine di
ottenere i dettagli di articoli facenti parte della convenzione prima di procedere con I'emissione dell’ordine; tipicamente
rientrano in questa tipologia le convenzioni relative a “servizi” in cui a fronte di un catalogo e relativo listino prezzi
“contrattualizzato”, il buyer ha la necessita di farsi supportare dal fornitore nella compilazione dell’'ordine, attraverso,
appunto, una richiesta di preventivo.
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Selezionare la voce “Creazione Ordini/Preventivi” all'interno del menu funzionale “Negozio Elettronico” e dopo aver
individuato la convenzione selezionare = (1) l'articolo o gli articoli di cui si vuole richiedere il preventivo? e cliccare sul
link “Crea Richiesta di Preventivo” (2):

entro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Regione Puglia - Ente Addestramento - - Windows Internet Explorer

&EMPULIA

Negozio Elettronico / Creazione Ordini / Preventivi tente 1
LICA AMM INISTRAZIDNE
CERCA
Procedure Negoziate
Eornitori + Cerca nel contenuto della griglia PULISCI
Gestione Acquisti da Contratto Convenziane fornitura gestione eventi |+
Contratto
Codice Descrizione
Negozio Elettronico
Lista convenzioni Not
Creazione Ordini / Preventivi ot
Ordini Emessi
Proposta Bozze
Richieste di allocazione )
Richieste Preventivi Emessi Stampa Esporta in Excel
Preventivi in Arrivo
Comunicazioni Agoiungi Codice Descrizione Qtiin S PrezzoUnitario va Prodotto BroChure Immagine Nota
Informazioni 14 4 Foltroncina in pelle nera e acciaio con braccioli 1,000 1.000 90,000 21%  Principale [re7] FORNITURA IN NOLO
Posta 999 Richiesta Preventivo per Organizzazione Evento 1,000 1.000 0,100 Esente Principale [rer} Preventivo relativo alla g
8 Sedia a scocca in PVC nero 1,000 1.000 35,000 21%  Principale [rer} FORNITURA IN NOLO I
7 Sedia a scoccain PVC nero con ribaltina 1,000 1,000 40,000 21%  Principale 5
5 Sedia in pelle nera e acciaio senza braccioli 1,000 1,000 90,000 21%  Principale [fe1} FORNITURA IN NOLO &
1 Tavolo riunioni in acciaio e cristallo per tre relatori 1,000 1,000 400,000 21%  Principale [re1} FORNITURA IN NOLO &
2 Tavolo riunioni in acciaio, piano in noce, per quattro/sei relatori| 1,000 1,000 400,000 21%  Principale [re1} FORNITURA IN NOLO &
3 Tavolo riunioni in acciaio, piano in noce, per sette/dieci relatori | 1,000 1.000 1.000,000 21%  Principale [re1} FORMNITURA IN NOLO I
Salva Svuota Crea Ordine Crea Richiesta di Preventivo
Funzioni Principali Carrello
Opzioni 2
Anaqrafica
i El. Codice Descrizione QtMin F're_zzo_ Brochure Immagine Mota
Archivig y Unitario
[ i 999 Richiesta Preventivo per Organizzazione Evento  1,000| 0,100 3 Preventivo relativo alla gestione dell'evento ]
Nascondi Gruppi
Fine H Intranet locale L H100% <
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Compilare il documento inserendo i campi richiesti, allegare tutte le informazioni sul tipo di prestazione richiesta,
necessarie alla formulazione del preventivo, e al termine cliccare sul link “Invio” per inviare la richiesta al fornitore:

G_Cemro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULILA : Regione Puglia - Ente Addestramento - - Windows Internet Explorer

= m
L Em ",EHLIH Negozio Elettronico / Creazione Ordini/ Preventivi Utente 1
LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

CIOTI N T /= RICHIESTA PREVENTIYO - Windows Internet Explorer

Fornitori RICHIESTA PREVENTIVO chiudi
Gestione Acqu| Salva Preventivo Invie Scegli dal catalogo Stampa Esporta in Excel

Contratto Stato f Nome Preventivo Data invio Protocollo

Negozio Elettr RichPrevConv_1

Lista convenzion
Creazione Ordinij
Ordini Emessi
Proposta Bozze

Fase
In lavorazione

Richieste di allo Compilatore Ruolo
Richieste Prevery Utente 1 Dirigente
Preventivi in Amriv] Fornitore
c . NEWCART MNumero Contratto
OMURIEZIONY /i i Tylipani, 30 70100 Bari (Bari) ktalia 123412012
(e et Tel 0803451234 - Fax 060345672 - RAIN NOLO K
Cod. Fisc. e Part. IVA 01649060033
Posta Referente b relative alla g
Direzione PEG
Ente Addestramento [w RAINNOLO K
Descrizione
E' richiesto il preventiveo per gli articoli di seguito riportati.....
RAIN MNOLO K
Ref. Indirizzo Telefono E-Mail
- - - = - RA IN MOLO I
Sig. DePaniz Via Amendola 5 agvi@gmai.cv
RAIN MOLO K
Pag.1/1 11 RAIN NOLO I
) ) ) Prezzo Qt. Min Qt. Max.  Tipo
El.. Copia Codice Descrizione at Unitario lva Ordinabile Ordinabile Prodotto Mota Allegato
v [} 009 ELZ:'ESla Preventivo per Organizazione 1.00 0.10 Esente 1,000 1,000 |Principale | Preventivo relative alla gestione dell'evento
Lista Operazioni
Data Utente Stato Mote
[~ Funsioni #
Opzioni
Anagrafica
Archivio
Fine \ﬂ Intranet locale vy v Hioow v

Nascondi Gruppi

Fine: & tntranet locale 43 | ®ioow -
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Il sistema notifica con un messaggio a video il corretto invio del documento al fornitore mentre a quest’ultimo viene
notificata via mail la presenza di un documento di richiesta preventivo. Cliccare sul link “chiudi” in alto a destra del
documento per chiudere la finestra di richiesta preventivo.

Le richieste di preventivo emesse dall’'Ente sono visualizzabili selezionando la voce “Richieste Preventivi Emessi”’
all'interno del menu funzionale “Negozio Elettronico”:

= Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Regione Puglia - Ente Addestramento - - Windows Internet Explorer,

CERCA
4 Cerca nel contenuto della griglia

Gestione Acquisti da Contratto Seleziona v
Contratto

Procedure Negoziate

Fornitori

Nome Richiesta Protocollo
Negozio Elettronico
Lista convenzioni
Creazione Ordini / Preventivi
ordini Emessi Elimina Seleziona tutto Deseleziona tutto Inverte selezione Stampa lista Esporta xls
Proposta Boze
Richieste di allocazione Nome Richiesta Data invio Protocollo Stato Fase Contratto Direzione

Conv_1 10/04/2012 PI001131-12 Inviato  Inlaverazione  Convenzione fornitura gestione eventi Ente Addestramento

Richieste PreventiiEmessi
Preventivi in Arrivo . et s

. L. [~ |preventivo per organizzazione fiera | 04/04/2012 FI0D1112-12 Inviato Ordine Emesso | CONVEMZIONE FARKM Ente Addestramento
Comunicazioni

Informazioni

Posta

ll Funzioni Principali

Opzioni
Anagrafica

Archivie

Nascondi Gruppi

Fine 84 Intranet locale iy Ei00m <
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Selezionata la richiesta dall’elenco e possibile verificarne lo stato d’avanzamento consultando la “Lista Operazioni”:

= RICHIESTA PREVENTIVO - Windows Internet Explorer

RICHIESTA PREVENTIVO chiudi

Salva Preventivo Invio Scegli dal catalogo Stampa Esporta in Excel

Stato Nome Preventivo Data invio Protocollo
Inviato RichPrevConv_1 10/04/2012 PI001131-12
Fase

In lavorazione

Compilatore Ruolo
Utente 1 Dirigente

Fornitore

NEWCART Mumero Contratto
Via dei Tulipani, 30 70100 Bari (Bari) ltalia 1234/2012

Tel 0803451234 - Fax 080345672 -

Cod. Fisc. e Part. VA 01649060033

Referente

Direzione PEG

Ente Addestramento

Descrizione

E’richiesto il preventivo per gli articoli di sequito riportati.....

Ref. Indirizzo Telefono E-Mail

Sig. DePaniz ia Amendola & 080/345532 agvi@amai.cv

Pag. 111 1

Codice Descrizione at Prezzo va Cit. Min. Qt. Max.  Tipo

Unitario Ordinabile Ordinabile Prodotie RLZEER

999 Richiesta Preventivo per Organizzazione Evento 1,00 0,10 Esente 1,000 1,000 | Principale | Preventivo relativo alla gestione dell’evento

Lista Operazioni
Data Utente Stato  Mote
10/04/2012 15.42.34 | Utente 1 | Inviato | Documento inviato

Fire % Intranet locale G v H100% -
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Le richieste di preventivo ricevute dal Fornitore sono visualizzabili selezionando la voce “Preventivi in Arrivo”
all'interno del menu funzionale “Negozio Elettronico”:

{Z Centro Acquistil per, la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Regione Puglia - Ente Addestramento - - Windows Internet Explorer

< EMPULIA

SERTRMIAEARIAiIEN Negozio Elettronico / Preventivi in Arrivo Utente 1
LA LICA AMMINISTRAZIONE

CERCA

R + Cerca nel contenuto della griglia PULISCI
ornitori

Gestione Acquisti da Mome Richiesta Stato
Contratto -
MNumero Contratto FEG

Negozio Elettronico . :
Lista convenzioni
Creazione Ordini / Preventivi

Procedure Negoziate

QOrdini Emessi Approva Non approva Seleziona tutto Deseleziona tutto Inverte selezione Stampa lista Esporta xls

Proposta Bozze

Richieste di allocazione Nome Richiesta Data invio Protocollo Stato Fase Contratto

Richieste Preventivi Emessi

Preventivi in Argyo - revCony_1 10/04/2012 FI001132-12 Inviato In approvazione Caonvenzione fornitura gestione eventi
Comunicaziok r preventivo per arganizzazione fiera 04/04/2012 FI001113-12 Inviato Approvato CONVENZIOME FARM

Informazioni

Posta

| Funzioni Principali
Opzioni

Anagrafica
Archivio

Hascondi Gruppi

|Fin= ‘jlntranetlocale fa v Hioow -
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o in alternativa, da “Richieste Preventivi Emessi” all'interno del menu funzionale “Negozio Elettronico” selezionare la

richiesta inviata e cliccare sul link “Preventivo”:

{= RICHIESTA PREVENTIVO - Windows Internet Explorer

RICHIESTA PREVENTIVO

Salva Preventivo Invio Sceqli dal catalogo

Stampa
Stato Nome Preventivo
Inviato MNuovaRichPrev_1
Fase
Preventivo Ricevuto

Compilatore Ruolo
Utente 1 Dirigente

Fornitore

NEWCART

Via dei Tulipani, 30 70100 Bari (Bari) ltalia
Tel 0803451234 - Fax 080345672 -

Cod. Fisc. e Part. IVA 01649060033

Referente

Direzione
Ente Addestramento

Descrizione
E'richiesto il preventivo deali articoli come da documento allegato....

Ref. Indirizzo
Sig. DeRosa ia Addante 5

Pag. 11 [1
Codice Descrizione

989 Richiesta Preventivo per Organizzazione Evento

Lista Operazioni
Data Utente Stato Mote
12/04/2012 10.44 .36 | Utente 1 Inviato Documento inviato

12/04/2012 12 24 13 | Rossi Mario | Preventivo Inviato | Inviata richiesta preventiva

Esporta in Excel

Protocollo
PIO0O1146-12

Data invio
12/04/2012

Mumero Contratto
123412012

PEG
Telefono E-Mail
080-3855673 agu@amai.com
Prezza QtMin.  QtMac  Tipo
@ Untaric ™ Ordinabile Ordinabile Prodeto O e

1,00 0,10 Esente 1,000 1,000 | Principale | Preventivo relativo alla gestione dell'evento ﬁallegato A pdf

Fine

& Intranet lacals fg v Hm100% -
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Il preventivo ricevuto dal fornitore va “approvato” o “non approvato” cliccando sui corrispondenti link:

¢~ Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Regione Puglia - Ente Addestramento - - Windows Internet Explorer

Preventivo in Arrivo - Windows Internet Explorer

Preventivo in Arrivo

(Approva | {(MNon approva ] Crea Ordine Richiesta Stampa Esporta in Excel

Stato Nome Preventivo Data invio Protocollo
Inviato MuovaRichPrev_1 120412012 FI001147-12
Fase
Approvato

Compilatore Ruolo
Rossi Mario B-MANAGER

Fornitore
NEWCART Numero Contratto
Via dei Tulipani, 30 70100 Bari (Bari) ltalia 12342012

Tel 0803451234 - Fax 080345672 -
Cod. Fisc. e Part. [VA 01649060033

Direzione PEG
Ente Addestramento
Descrizione ) )
E'richiesto il preventivo degli articoli come da documento allegato) Informazione - Windows Internet Explorer, J

Ref. Indirizzo Telefono E-Mail

5ig. DeRosa Via Addante 5 Informazione h 080-3855673 agv@amai.com
Valuta Totale comprensivo di VA se dovuta
Eura 890,10 @ Step di approvazione eseguito correttamente

Pag.1/1 1

Allegata Q“-‘m m"“m ot wa PO Codice Nota

Z allegato_A pdf 1,000 1.000/1,00 Esente | Princip [ | %3 Intranet locale -] ®iow - B 999 | Preventivo relativo alla gestione dellevento
1.000 1,000/1,00 21% | Principale 90,00 Sediain pelle nera e acciaio senza braccioli 5 FORNITURA IN NOLD MATERIALI
1.000 1,000/1,00 21 % | Principale 400,00 | Tavolo riunioni in acciaio e cristallo per tre relatori 1 FORNITURA IN NOLO MATERIALI
1.000 1.000/1,00 21 % | Principale 400,00 Tavolo riunioni in acciaio, piano in noce, per quattro/sei relatori 2 FORNITURA IN NOLO MATERIALI

Ciclo di approvazione

Utente stato

Utente 1 |Approved

Operazioni Effettuate

Data Utente Stato  Mote approvatore Allegato

12/04/2012 12.2413 Rossi Mario Inviato Documento inviato
12/04/2012 13.05.30 Utente 1 Approved

[ — ]

Fine | D]! || !glntranet locale | ¥3 -| 100 v i

enti

enti
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Ordini Emessi

La funzione “Ordini Emessi”, all'interno del menu “Negozio Elettronico”, permette di visualizzare I'archivio di tutti gli
ordini emessi dal Richiedente oppure, in alternativa, di effettuare la ricerca di specifici ordini, attraverso la sezione
contenente i filtri di ricerca:

/= Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Ente Addestramento - Utente 16 - Windows Internet Explorer

2 - - :
L] EmpULln Negozio Elettronico / Ordini Emessi Utente 16 e

CENTRD ACQUISTI PER 102721 -4
LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE Ora Server: 14/02/2012 09:46:59

CERCA
Procedure Negoziate
. 4 Cerca nel contenuto della griglia CERCA PULISCI
Fornitori
Gestione Acquisti da Contratto Seleziona v
Contratto
Nome Ordine Protocollo
Negozio Elettronico
Lista convenzioni
Creazione Ordini / Preventivi
Ordini EMess|  smm— Copia Elimina Stampa lista Esporta xls Seleziona tutto Deseleziona tutto Inverte selezione
Proposta Boze
Richieste di allocazione Pag.a12 Mz>»
Richieste Preventivi Emessi
Preventivi in Arrivo 8 v Da Data. -
Nome Ordine Ali Protocollo  Totale Stato Prevista  Allegato Contratto Direzione
Comunicazioni Conseqna
5 | 01/02/2012 | PI000461-12 13,98 | Inviato Ordine Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce | Ente Addestramento
Informazioni
P r 01/02/2012 | PI000460-12 | 2.085,00 | Inviato Ordine Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce | Ente Addestramento
r 1pante | 01/02/2012 | P1000459-12| 2.085,00 Inviato Ordine Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce | Ente Addestramento
I 01/02/2012 PI000458-12 1.713,98 | Inviato Ordine Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce  Ente Addestramento
- 01/02/2012 PI1000455-12 1.700,00 | Inviato Ordine Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce | Ente Addestramento
I 26/01/2012 PI000185-12 96,00 | Inviato Ordine Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
I 26/01/2012 PI000184-12 56,00  Inviato Ordine Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
|3 26/01/2012 | PI000183-12 192,00 | Inviato Ordine Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
- 26/01/2012 PI000182-12| 208,00 | Inviato Ordine Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
I= 26/01/2012 PI000181-12 56,00 Evaso 02/02/2012 Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
4 26/01/2012 PI1000180-12 280,00 Evaso 04/02/2012 Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
I 26/01/2012 P1000179-12 96,00 Evaso 03/02/2012 Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
= 26/01/2012 | PI1000178-12 152,00 Evaso 02/02/2012 Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
26/01/2012 | PI000177-12 152,00 Evaso 31/01/2012 Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
I3 09/01/2012 | PI000011-12 236,00 Evaso 09/01/2012 :—7 Ordine jpg Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
| Funzioni Principali 33.521,96
Opzioni
Anagrafica
Arctivi
Nascondi Gruppi
Fine . Intranet locale %3 v R100% -

Enti Aderenti: Negozio Elettronico EmPULIA - Acquisto in convenzione



Le informazioni visualizzate per ogni ordine in elenco sono il "Nome Ordine” (cliccando su tale campo si procede
all’'apertura del relativo documento), la “Data invio”, il “Protocollo” (assegnato automaticamente dal sistema all’atto
dell’invio), il “Totale” dell’'ordine, lo “Stato”, la “Data prevista consegna” (visualizzabile non appena l|‘'operatore
economico la inserisce), il “Contratto”. L'ultima riga della griglia riporta il “Totale" ordinato; questa informazione
consente al Richiedente di monitorare quanto ordinato indipendentemente dal contratto. Nel caso fosse applicato un
filtro ricerca alla griglia (es: scelta del contratto) il totale verrebbe aggiornato considerando quanto ordinato per il
contratto selezionato.

. /2 Ordine da Catalogo - Windows Internet Explorer

Cliccando sul link corrispondent

Ordine da Catalogo chiudi PR
’ R \ R . Salva Stampa Esporta in Excel Scegli dal catalogo Ricezione merce
aI nome del I (0] rd ne e possl bl Ie Proc{ Stato " Nome Ordine Data invio Protocollo
Inviato Ordine notebook e stampante 01/02/2012 P1000460-12 s EMPULIA
Forni E
- - - - Gest§ Compilatore Ruolo Tipo Ordine
visualizzare il detta g lio Cont] Utente o Dingente Standard
Fornitore
Negg i ;
Lisia| Fornitore_02 Numero Contratto Impegno Spesa Capitolo / Progetto
. Creaq Via[T84100 Salerno (Salerno) ltalia C0609/2011 4500,00 15366
del documento: orainl Tel 089 - Fax 089 -
Propd Cod. Fisc. e Part. IVA 0000000000
RIchid  Referente
S pirezione PEG
Ente Addestramento Ente Addestramento
Comd{ Descrizione
acquisto notebook e stampante to
Infory Ref. Indirizzo Telefono E-Mail
cri via ulpiani 0805402888 scr@regione puglia.it ito
Postd
ito
Ritiro
Ritirare dal sig. Indirizzo Telefono E-Mail to
ito
Consegna
Consegnare al sig. Indirizzo Telefono E-Mail to
cri via ulpiani scr@regione. puglia.it to
Valuta Totale Ordine Valore lva Totale Ordine con lva Residuo Contratto 1o
Euro 2.085.00 437,85 252285 164.501.02 to
to
Pag.1/1 4
9. 1] to
: : Prezzo Qat. Min. Qt Max.  Tipo
Eodics ™ |Desctions Unitaric @ Ordinabile Ordinabile Prodott '@ AllEG3 Fto
PROD003 | Notebook 1,00 1.700,00 21 % 1,000 0,000 Principale ito
PRODO004 | Stampante Laser 1,00 385,00 21% 1,000 2,000 | Accessorio to
Ciclo di approvazione to
/I Utente Stato
Opzioni Utente 9 Compiled
Anagrafid
Archivio | Operazioni Effettuate
Data Utente  Stato Note approvatore Allegato
01/02/2012 15.49.15 Utente 9| Compiled
Fine % Intranet locale da v ®100% -
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Ricezione Merce

Il workflow di gestione di un ordine prevede che il fornitore inserisca le date di prevista consegna relative agli ordini a
lui diretti. Al momento della generazione di una proposta di consegna da parte del fornitore, il richiedente trovera un
messaggio all'indirizzo e-mail indicato nell’ordine.

L'elenco degli ordini emessi (attivabile con le modalita descritte al punto precedente) verra aggiornato con il nuovo
Stato (che passa “In consegna”) e con la “"Data Prevista Consegna” (quella inserita dal fornitore):

/= Centro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Ente Addestramento - Utente 16 - Windows Internet Explorer

«<EMPULIA

CENTRI ISTI PER
LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

Procedure Negoziate
Fornitori

Gestione Acquisti da
Contratto

Negozio Elettronico
Lista convenzioni
Creazione Ordini / Preventivi
Ordini Emessi

Proposta Bozze

Richieste di allocazione
Richieste Preventivi Emessi
Preventivi in Arrivo

Comunicazioni
Informazioni

Posta

| Funzioni Principali
Opzioni

Anagrafica

Archivio

Negozio Elettronico / Ordini Emessi

CERCA

Cerca nel contenuto della griglia

Utente 16

Esci

Ora Server: 14/02/2012 10:03:55

Contratto Seleziona

Nome Ordine

Elimina Stampa lista

Mz >»

Copia
Pag.1/2

* Data

Nome Ordine Al s
invio
01/02/2012

01/02/2012

ampante  01/02/2012
01/02/2012
011022012
26/01/2012
26/01/2012
26/01/2012
26/01/2012
26/01/2012
26/01/2012
26/01/2012
26/01/2012
26/01/2012

i O o s e v v Y O o ol

09/01/2012

Totale

Nascondi Gruppi

Esporta xIs

Protocollo

P1000461-12
P1000460-12
P1000459-12
PI1000458-12
P1000455-12
PI1000185-12
PI1000184-12
P1000183-12
P1000182-12
P1000181-12
P1000180-12
PI000179-12
P1000178-12

PI000177-12

P1000011-12

Seleziona tutto

Protocollo

Deseleziona tutto Inverte selezione

Data
Totale Stato Prevista  Allegato Contratto
Consegna
13,98 Inviato Ordine Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce
2.085,00 Inviato Ordine Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce
2.085,00 Inconsegna  28/02/2012 Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce
e
1.713,98 | Inviato Ordine Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce
1.700,00 | Inviato Ordine Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce

96,00 | Inviato Ordine Fornitura di carte in risme 2012-2013

56,00 | Inviato Ordine Fornitura di carte in risme 2012-2013

192,00 | Inviato Ordine Fornitura di carte in risme 2012-2013

208,00 Inviato Ordine Fornitura di carte in risme 2012-2013

56,00 Evaso 02/02/2012 Fornitura di carte in risme 2012-2013

280,00 Evaso 04/02/2012 Fornitura di carte in risme 2012-2013

96,00 Evaso 030212012 Fornitura di carte in risme 2012-2013

152,00 Evaso 02/02/2012 Fornitura di carte in risme 2012-2013

152,00 Evaso 3110112012 Fornitura di carte in risme 2012-2013
236,00 Evaso 09012012 £} Ordine pg  Fornitura di carte in risme 2012-2013
33.521,96

Direzione

Ente Addestramento
Ente Addestramento
Ente Addestramento
Ente Addestramento
Ente Addestramento
Ente Addestramento
Ente Addestramento
Ente Addestramento
Ente Addestramento
Ente Addestramento
Ente Addestramento
Ente Addestramento
Ente Addestramento
Ente Addestramento

Ente Addestramento

Fine

©J Intranet locale

4 v Rioon -
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Dopo aver verificato la conformita e la regolarita del servizio prestato o della fornitura ricevuta rispetto a quanto
richiesto, attraverso il comando di “Ricezione Merce” il Richiedente attestera l'avvenuta consegna e la regolare
esecuzione del servizio/fornitura.

Cliccare sul nome dell’'ordine “in consegna” per visualizzare il dettaglio:

£ Ordine da Catalogo - Windows Internet Explorer, [D@
Ordine da Catalogo chiudi
Salva Invio Stampa Esporta in Excel Scegli dal catalogo Ricezione merce erifica 0
Stato Nome Ordine Data invio Protocollo
In consegna Ordine Notebook e stampante 01/02/2012 PI000459-12 s EmMPULIA
Compilatore Ruolo Tipo Ordine
Utente 3 Dirigente Standard
Fornitore
Fornitore_02 Numero Contratto Impegno Spesa Capitolo / Progetto
Via IT84100 Salerno (Salemo) ltalia C0609/2011

Tel 089 - Fax 089 -
Cod. Fisc. e Part. IVA 0000000000

Referente
Direzione PEG
Ente Addestramento Ente Addestramento
Descrizione
fornitura urgente
Ref. Indirizzo Telefono E-Mail
tizio via caio 080 lizio@tizio.it
Ritiro .
Ritirare dal sig. Indirizzo Telefono E-Mail
Consegna - =
Consegnare al sig. Indirizzo Telefono E-Mail
Valuta Totale Ordine Valore va Totale Ordine con lva Residuo Contratto
Euro 2.085.00 437,85 252285 166.586.,02
Pag.1/1 (U]
. = Prezo Qt. Min. Qt Max.  Tipo
Fiee i Resante Unitaric @ Ordinabile Ordinabile Prodotte  '\O2 Allegate
PROD003  Notebook 1,00/1.700,00 21 % 1,000 0,000 Principale
PROD004 | Stampante Laser 1,000 385,00 21% 1,000 2,000 Accessorio
Ciclo di approvazione
Utente Stato
Utente 3 Compiled
Operazioni Effettuate
Data Utente Stato Note approvatore Allegato
01/02/2012 15.45.25 | Utente 3 Compiled
14/02/2012 10.02.02 Cognome Nome In consegna Inserimento data prevista consegna
Fine &.J Intranet locale S v ®100% -
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Il sistema aggiorna la sezione “Operazioni Effettuate” con le informazioni relative alla consegna da parte del fornitore.

Cliccare sul link “Ricezione merce” per confermare I'avvenuta “consegna”; il sistema notifichera la corretta esecuzione

dell’operazione aggiornando anche la sezione contenente la lista delle "Operazioni Effettuate”:

(- Ordine da Catalogo - Windows Internet Explorer

Ordine da Catalogo —— chiu
Salva Invio Stampa Esporta in Excel Sceqli dal catalogo l Ricezione merce l Verifica Residuo
Stato Nome Ordine Data invio Protocollo
Evaso Ordine Notebook e stampante \ 01/02/2012 PI000459-12 a:g_rﬂpyl_ﬂ
Compilatore Ruolo Tipo Ordine
Utente 3 Dirigente Standard
Fornitore
Fornitore_02 Numero Contratto Impegno Spesa Capitolo / Progetto
Via IT84100 Salerno (Salemo) Italia C0609/2011
Tel 089 - Fax 089 -
Cod. Fisc. e Part. IVA 0000000000
Referente -
Direzione PEG
Ente Addestramento Ente Addestramento
Descrizione
fornitura urgente
Ref. Indirizzo Telefono E-Mail
tizio via caio 080 lizio@tizio.it
/= Informazione - Windows Internet Explorer L
Ritiro
Ritirare dal sig. Indirizzo Informazione E-Mail
C
Consegnare al sig.  Indirizzo @ Evade eseguito correttamente E-Mail
Valuta Totale Ordine Totale Ordine con lva Residuo Contratto
Euro 2.085,00 2.522.85 166.586.02
Ramin O] € Intranet locale - Riow -

: o Prezzo Qt Min.  Qt Max.  Tipo |
s e Unitaric " Ordinabile Ordinabile Prodotio '3 Al°g¢
PROD003  Notebook 1,00 1.700,00 21 % 1.000 0,000 Principale
PRODO004 | Stampante Laser 1,000 385,00 21% 1,000 2,000 Accessorio
Ciclo di approvazione
Utente Stato
Utente 3 Compiled
Operazioni Effettuate
Data Utente Stato Note approvatore Allegate
01/02/2012 15.45.25 | Utente 3 Compiled
14/02/2012 10.02.02 | Cognome Nome | In ¢ data prevista ¢
14/02/2012 10.06.04 | Utente 16 Evaso Ordine consegnato

Fine =] & Intranet locale Sy v ®100% v
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L’elenco degli ordini emessi verra aggiornato con il nuovo Stato, che passera a “Evaso”:

/2 Gentro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA : Ente Addestramento - Utente 16 - Windows Internet Explorer,

=)
L EmpULln Negozio Elettronico / Ordini Emessi Utente 16

CENTRD ACQUISTI PER
LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

Ora Server: 14/0;

CERCA
Procedure Negoziate
s +~ Cerca nel contenuto della griglia CERCA PULISCI
Fornitori
Gestione Acquisti da Contratto Seleziona v
Contratto )
Nome Ordine Protocollo
Negozio Elettronico —_——mm
Lista convenzioni
Creazione Ordini / Preventivi
Ordini Emessi Copia Elimina Stampa lista Esporta xls Seleziona tutto Deseleziona tutto Inverte selezione
Proposta Bozze
Richieste di allocazione Pag.1/2 mz>>»
Richieste Preventivi Emessi
Preventivi in Arrivo : v Data MA -
Nome Ordine Al Protocollo  Totale Stato Prevista  Allegato Contratto Direzione
Comunicazioni Conseana
stampante 01/02/2012 | P1000461-12 13,98 | Inviato Ordine Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce | Ente Addestramento
Informazioni 2 — ! i 2
P [~ |no e 01/02/2012 | PI000460-12| 2.085,00  Inviato Ordine Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce | Ente Addestramento
[~ | Ordine Notebook e stampante | 01/02/2012 | PI000459-12| 2.085.00 Evaso 28/02/2012 Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce Ente Addestramento
e
0 (11 01/02/2012 | P1000458-12 1.713,98 | Inviato Ordine Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce | Ente Addestramento
= 01/02/2012 P1000455-12 1.700,00  Inviato Ordine Fornitura PC - Stampanti - Toner - Cartucce | Ente Addestramento
26/01/2012 PI000185-12 96,00 | Inviato Ordine Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
r 26/01/2012 PI000184-12 56,00 | Inviato Ordine Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
I= 26/01/2012 P1000183-12 192,00  Inviato Ordine Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
[~ |risma per ufficio 1 26/01/2012 | P1000182-12 208,00 | Inviato Ordine Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
I~ |pippo_ 26/01/2012 | P1000181-12 56,00 Evaso 02/02/2012 Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
I3 26/01/2012 | P1000180-12 280,00 Evaso 04/02/2012 Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
I dine titti 26/01/2012 | PI000179-12 96,00 Evaso 03/02/2012 Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
[~ |ORDINE UFFI 1 26/01/2012  P1000178-12 152,00 |Evaso 02/02/2012 Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
26/01/2012 | PI000177-12 152,00 Evaso 31/01/2012 Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
| 09/01/2012 | P1000011-12 236,00 | Evaso 09/01/2012| £} Ordine jpg |Fornitura di carte in risme 2012-2013 Ente Addestramento
Funzioni Principali
i
Opzioni
Anagrafica
Archivio
Nascondi Gruppi
Fine “J Intranet locale fa v ®100%
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La “ricezione merce” chiude il ciclo dell’ordine di acquisto da catalogo.

Il sistema verifica puntualmente la coerenza delle operazioni attivate dal Richiedente sull’ordine rispetto al relativo

stato. Attivando, ad esempio, la “Ricezione ordine” di un ordine gia “Evaso” |'operazione verra segnalata

permessa.

Ordine da Catalogo - Windows Internet Explorer

Ordine da Catalogo

PRODO003 | Notebook
PRODO004 Stampante Laser

Ciclo di approvazione
Utente
Utente 3

Operazioni Effettuate

Data Utente
01/02/2012 15.45.25 | Utente 3

14/02/2012 10.06.04 | Utente 16

Stato
Compiled

Evaso

Stato
Compiled

Note approvatore

Ordine consegnato

14/02/2012 10.02.02  Cognome Nome | In consegna Inserimento data prevista consegna

1,00/1.700,00|21 % 1.000
1,00/ 385,0021% 1,000

Allegato

0,000 Principale
2,000 Accessorio

Salva Invio Stampa Esporta in Excel Scegli dal catalogo Ricezione merce Verifica Residuo

Stato Nome Ordine Data invio Protocollo

Evaso Ordine Notebook e stampante 01/02/2012 P10004539-12 s EmMPULIA

Compilatore Ruolo Tipo Ordine

Utente 3 Dirigente Standard

Fornitore -

Fornitore_02 Numero Contratto Impegno Spesa Capitolo / Progetto

Via IT84100 Salerno (Salerno) ltalia C0609/2011

Tel 089 - Fax 089 -

Cod. Fisc. e Part. IVA 0000000000

Direzione PEG

Ente Addestramento Ente Addestramento

Descrizione

fornitura urgente

Ref. Indirizzo Telefono E-Mail

tizio via caio 080 tizio@tizio.it

{= Errore - Windows Internet Explorer, E]@
Ritiro
Ritirare dal sig. Indirizzo E-Mail
¢ Errore
C
Consegnare al sig.  Indirizzo Operazione non consentita per lo stato del E-Mail
documento
Valuta Totale Ordine Totale Ordine con lva Residuo Contratto
Euro 2.085.00 252285 166.586.02
Rag1m Q) & Intranet locale ¥ | Riwoow -
. L Prezzo Qt Min.  Qt Max.  Tipo |

Sodice S joesaEiae St Unitario Ordinabile Ordinabile Prodatte 013 Alleg?

Fine

E \d Intranet locale

¥y -

,100%

come non
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